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CURSO EXCEL NIVEL BÁSICO 
Curso para Particulares 

Valor por Nivel: 100.800.- Promoción 20% de descuento $ 80.640.- 

Curso Empresas – 100 % Código Sence 
Valor por Nivel: $ 100.800.- 

MODALIDAD ONLINE HÍBRIDO (SINCRÓNICO + ASINCRÓNICO) 

Información Nivel Básico 

Inicio  05 noviembre 2024 

Duración 40 horas (1 mes) 

Horas asincrónicas 36 horas, el estudiante administra su horario. 

Horas sincrónicas 4 horas: 1° Sesión: viernes, 08/11/2024 - 21:00 Hrs. 
                2° Sesión: jueves,  14/11/2024 - 19:00 Hrs. 
                3° Sesión: jueves,  21/11/2024 - 19:00 Hrs. 
                4° Sesión: jueves,  28/11/2024 – 19:00 Hrs. 

 

METODOLOGÍA EVALUACIÓN CERTIFICACIÓN 

• 1 módulo por semana 

• 1 clase online vía zoom 

• 9 horas de clases sincrónicas semanal 

• 1 evaluación por semana. 

• Pruebas online por cada módulo 

• Escala de evaluación: Calificación del 
1,0 al 7,0 (porcentual) 

• Es 1 evaluación y si reprueba tiene 
una segunda oportunidad. 

Los estudiantes que cumplan 
con el requisito de aprobación 
del curso, recibirán un 
certificado tipo diploma, 
otorgado por el Centro de 
Formación y Capacitación 
UNAP. 

 

MÓDULOS Y CONTENIDOS EXCEL NIVEL BÁSICO 

Módulo I Módulo II Módulo III Módulo IV 

Introducción e ingreso a Excel Referencia de datos en 
Excel Básico 

Operaciones Básicas 
en Excel 

Funciones Básicas: texto, 
fechas y lógicas 

Iniciando trabajo con Excel Tipos de referencia de 
datos en Excel Básico 

Práctica I: 
Operaciones Básicas 

Funciones Básicas: Búsqueda y 
Referencia 

Entorno de trabajo Excel Validación de datos en 
Excel 

Práctica II: 
Operaciones Básicas 

Práctica I: Funciones Básicas 

Elementos Básicos del Entorno de Trabajo 
Parte I 

Protección de archivos en 
Excel 

Funciones Básicas en 
Excel 

Práctica II: Funciones Básicas 

Elementos Básicos del Entorno de Trabajo 
Parte II 
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